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Zalacznik do Uchwaly Rady Nadzorczej
Nr 66/2009 z dnia 29.10.2009 r.

REGULAMIN

ZLECANIA DOSTAW | USLUG OBCYM WYKONAWCOM ORAZ

UDZIELANIA ZAMOWIEN NA ROBOTY BUDOWLANE

W SLUPSKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,CZYN”
W SLUPSKU.

§ 1.

1. Regulamin okre$la zasady , formy i tryb udzielenia zamoéwien na roboty budowlane , dostawy , ustugi
wykonywane przez obcych wykonawcow , dostawcoéw lub ustugobiorcow na rzecz Stupskiej Spoétdzielni

Mieszkaniowej ,Czyn” w Stupsku , finansowane ze $rodkéw wiasnych i powierzonych.

2. Przy finansowaniu robot , dostaw i ustug ze $rodkéw publicznych w catosci lub czesci, obowiazujg
odrebne przepisy wynikajgce z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zaméwien publicznych ( tekst jednolity
Dz.U. 2007r. Nr 223, poz. 1655 ).

3. W przypadku nagtych zdarzen losowych ( huragan, pozar itp.) oraz awarii zagrazajacych zdrowiu , zyciu i
mieniu lub ciggtosci dostaw medidw , dopuszcza sie zlecenie niezbednego zakresu robot w trybie
bezprzetargowym stosujac :

1/ negocjacie =z zachowaniem konkurencji ( przeprowadzone minimum 2z dwoma wykonawcami lub
dostawcami ) ,

2/ zapytanie o cene ( skierowane do minimum dwoch wykonawcow , ustugobiorcow lub dostawcow ),

3/ zamoéwienie z wolnej reki ( ztozone u jednego wykonawcy , ustugobiorcy lub dostawcy ).

Tryb i forme udzielenia zamowienia ustala Zarzad Spotdzielni.

§ 2.

1. Udzielenie zamoéwien o wartosci brutto :

1/ do 40.000 zt,- moze odbywaé sie w_trybie bezprzetargowym_ stosujac :
a) negocjacje z zachowaniem konkurencji ( minimum z dwoma wykonawcami lub dostawcami ),

b) zapytanie o cene ( minimum dwoéch wykonawcéw , ustugobiorcéw lub dostawcow ),

c) zamowienie z wolnej reki (jeden wykonawca , ustugobiorca lub dostawca ).

2/ powyzej 40.000 zt- winno odbywa¢ sie w_trybie przetargowym w formie pisemnego przetargu
nieograniczonego :
a/ oferty moga zlozy¢ wszyscy zainteresowani dostawcy , ustugobiorcy lub wykonawcy,
b/ ponadto Spdtdzielnia moze =zaprosi¢ do przetargu nieograniczonego wybranych przez siebie
wykonawcow , ustugobiorcéw lub dostawcow ,
c/ brak oferty w przetargu nieograniczonym upowaznia Zarzad Spoétdzielni do zlecenia dostawy, ustugi

lub wykonania robdt w trybie bezprzetargowym stosujgc zasade okreslong w § 2 ust. 1 pkt 1.



2. O zamiarze udzielenia zamoéwien , ktére beda realizowane w jednej lub kilku nieruchomosciach w trybie
bezprzetargowym i przetargowym, Przewodniczacy Komisji ma obowigzek powiadomic¢ :
a) Przewodniczacego Rady Nadzorczej , ktéry moze wyznaczyé Czionka / Czlonkéw Rady jako
obserwatoréw ,

b) Przedstawicieli tych nieruchomosci i zaprosi¢ ich do udziatu w przetargu jako obserwatoréw.

3.0 zamiarze udzielania zamoéwien , ktére bedg realizowane we wszystkich nieruchomosciach w ftrybie
bezprzetargowym i przetargowym , Przewodniczacy Komisji ma obowigzek powiadomi¢é Przewodniczacego
Rady Nadzorczej, ktory moze wyznaczy¢ Cztonka / Cztonkdéw Rady i zaprosi¢ ich do udziatlu w przetargu

jako obserwatorow.

4.Udzielenie zaméwien na dostawe oleju opatowego do kottowni moze sie odbywac w trybie bezprzetargowym

stosujac zapytanie o cene ( skierowane do minimum czterech dostawcow ) .

5. Tryb i forme udzielenia zamowienia ustala Zarzad Spotdzielni.

§ 3.

1. Spéidzielnia informuje o przetargu nieograniczonym ofertowym zamieszczajac ogloszenie w prasie

lokalnej i na stronie internetowej Spotdzielni .

2. O udzieleniu zamoéwienia w trybie bezprzetargowym o wartosci brutto powyzej 4.000 zt ,- Spoétdzielnia

informuje poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej Spotdzielni .

3.0gloszenie winno zawiera¢ co najmniej :
1/ nazwe i adres Spoétdzielni,
2/ rodzaj ustugi, dostawy lub robét budowlanych,
3/ sposob uzyskania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

4/ miejsce i termin skladania ofert.

§4.
1. Przetargi wyszczegdlnione w § 2 ust. 1 pkt 2 przeprowadza sie komisyjnie.

2. Zarzad powotuje Komisje Przetargowg w nastgpujgcym skfadzie:
1/ Kierownika dziatu wtasciwego do zakresu robdt , ustug i dostaw jako Przewodniczacego Komisiji,
2/ dwéch cztonkdw Komisji, wskazanych przez Kierownika dziatu spos$rod podlegtych pracownikéw , z

ktérych jeden jest protokdlantem,

3. W razie nieobecnosci Kierownika dziatu , Zarzad powotuje Przewodniczacego Komisji sposréd pracownikéw
dziatu , ktéry przygotowat przetarg.

W pozostatym zakresie obowigzujg zasady okreslone w ust. 2 pkt 2.

4. W skiad Komisji nie moga wchodzi¢ osoby, ktére pozostajg w stosunkach stuzbowych lub zawodowych
( stosunek pracy , zlecenia itp.) w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo sg zwigzane z
tytutu przysposobienia , opieki lub kurateli z oferentami, jego zastepca prawnym lub cztonkami wladz oséb

prawnych ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, skfadajac stosowne os$wiadczenia.

5. Czlonkowie Komisji Przetargowej sg zobowigzani do zlozenia o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4, tuz

po otwarciu ofert.
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§ 5.
1. Praca Komisji w przetargu ofertowym skilada sie z czesci jawnej i niejawnej.

2. W czesci jawnej Przewodniczacy Komisji przetargowej wykonuje w obecnosci oferentéw nizej wymienione
czynnosci:
1/ stwierdza nienaruszalno$¢ kopert zawierajgcych oferty,
2/ odrzuca zlozone po terminie oferty bez otwierania,
3/ otwiera oferty ztozone w terminie,
4/ odczytuje nazwe oferenta , cene oferty oraz sprawdza dokument potwierdzajacy wptate wadium
5/ zabezpiecza oferty , ktérych tre$¢ nie powinna byé ujawniona,

6/ odpowiada za sporzadzenie protokotu komisyjnego otwarcia ofert .

3. W czesci niejawnej Komisja Przetargowa :
1/ dokonuje szczegotowej analizy ofert , w szczegdlnosci :
a) pod wzgledem zgodnosci z warunkami podanymi w ogtoszeniu i specyfikacji, przy czym
w uzasadnionych przypadkach Komisja moze umozliwi¢ oferentom uzupetnienie dokumentéw
lub udzielenie wyjasnien dot. tresci, nieczytelnych przerdbek i skreslen nie parafowanych
przez oferentéw, majagcych istotny wptyw na ocene ofert,
b) porébwnania cen ofert w stosunku do wartosci kosztoryséw inwestorskich lub wartosci

wskaznikowe;.

2/ wnioskuje do Zarzadu o odrzucenie ofert wykonawcow , ktorzy nie uzupehili brakujgcych dokumentow,
nie dokonali poprawek i nie ztozyli wyjasnien lub z przyczyn uznanych przez Komisje za istotne z

punktu widzenia intereséw Spotdzielni,
3/ przedstawia Zarzadowi najkorzystniejsza oferte / oferty do ewentualnej negocjaciji,
4/ spisuje protokot.

4. Zarzad Spotdzielni po przeanalizowaniu wnioskow Komisji moze negocjowaé cene zamodwienia z
wybranymi oferentami lub upowazni¢ czionka Zarzadu i Kierownika dziatu bedacego Przewodniczacym

Komisji do przeprowadzenia negocjacji.

5. Wybor oferenta i zatwierdzenie ceny przez Zarzad Spoétdzielni oraz zawarcie umowy wymaganej

Specyfikacjg stanowi zakonczenie procedury przetargowej.

§ 6.

1. O wyborze oferty Spétdzielnia zawiadamia niezwiocznie pisemnie pozostatych oferentéw wskazujgc nazwe,
adres oraz cene wybranej oferty , a wiadomos¢ tg umieszcza na tablicy ogtoszen w biurze Spoétdzielni i na

stronie internetowej Spotdzielni.

2. Wybrany oferent powinien zawrze¢ umowe na roboty objete przetargiem w wyznaczonym przez

Spoétdzielnie terminie.

3. Jezeli wybrany oferent uchyla sie od zawarcia umowy w wyznaczonym terminie , wowczas komisja moze
ponownie dokona¢ wyboru oferty sposréd ziozonych waznych ofert :
1/w przypadku gdy cena nastepnej oferty nie przekracza 110% ceny oferty wylonionej w pierwszym
etapie, komisja wnioskuje o jej przyjecie lub o przeprowadzenie negocjaciji,
2/ w przypadku gdy cena nastepnej oferty przekracza 110% ceny oferty wytonionej w pierwszym etapie,

Komisja wnioskuje o uniewaznienie przetargu.



. Do oferenta uchylajgcego sie od zawarcia umowy stosuje sie odpowiednio przepis § 9 ust. 5.

§7.

. Jezeli réznica oferowanych cen w dwoch ofertach nie przekracza 10% , Komisja Przetargowa w takim
przypadku moze wnioskowa¢ do Zarzadu o zaproszenie oferentow , ktorych oferty nie zostaty odrzucone
do udziatu w przetargu ustnym przeprowadzonym w drodze licytacji lub do przetargu internetowego za

posrednictwem strony internetowej okreslonej przez Zarzad.

. W przetargu ustnym stosuje sie odpowiednie przepisy jak w przetargu ofertowym z ponizszymi zmianami :
1/ zaproszenie na przetarg ustny winno zawiera¢ informacje uzupetnione o :
a)cene wywotawcza tj. cena najkorzystniejsza wynikajaca z oferty lub wartosci kosztorysu
inwestorskiego),
b) wysokos¢ postgpienia w dot,
c) termin i miejsce przetargu ustnego,
d/ obowigzku zapoznania sie z regulaminem przetargowym udostepnionym na tablicy ogtoszen

i stronie internetowej Spétdzielni , udokumentowaniem tego faktu stosownym oswiadczeniem .

2/ upowaznionymi do czynnego uczestniczenia w przetargu ustnym sg oferenci , ktérzy wniesli wadium na

przedmiot przetargu w wysokosci okreslonej specyfikacja ,

3/ nie przystgpienie oferenta do przetargu ustnego oznacza rezygnacje z udzialu w przetargui w tym
przypadku wniesiona kwota wadium na przetarg ofertowy zostanie zwrécona przelewem na podany w

ofercie rachunek bankowy,

4/ przystapienie oferenta do przetargu ustnego, oznacza przyjecie okreslonych w zaproszeniu warunkéw ze
skutkiem przepadku na rzecz Spétdzielni wniesionego wadium , w razie nie rozstrzygniecia w catosci

lub w czesci przetargu ustnego,

5/ przetarg ustny przy liczbie oferentéw wiekszej niz jeden, uwaza sie za wazny, gdy cena wywotawcza

zostanie pomniejszona o co najmniej jedno postgpienie w dot okreslone w zaproszeniu ,

6/ licytant powinien zgtosi¢ sie na przetarg osobiscie lub upowazniajac pisemnie swojego petnomocnika.
W przypadku przetargu internetowego , oferent postuguje sie otrzymanym od Zarzgdu kodem dostepu do
licytacji,

7/ licytanci zgtaszajg w czasie przetargu kolejne , nizsze co najmniej o jedno postgpienie ceny do chwili,
gdy mimo trzykrotnego wywotania, lub do chwili wygasniecia przetargu internetowego, nie ma

zgtoszenia nizszej ceny,

8/ stawienie sie jednego licytanta umozliwia jego wybdér na wykonanie przedmiotu zamoéwienia za ceng

wywotawczg ,
9/ wynik przetargu ustnego staje sie wigzacy po jego zatwierdzeniu przez Zarzad Spoétdzielni .

10/ wynik przetargu ma by¢ podany na tablicy ogloszen w biurze Spdidzielni i na stronie internetowej

Spotdzielni.



§ 8.

. Wyboru wykonawcy , ustugobiorcy lub dostawcy w trybie bezprzetargowym dokonuje Zarzad na wniosek
trzy osobowej Komisji skladajgcej sie z pracownikdw Spétdzielni, gdzie Przewodniczacym komisji jest

Kierownik wtasciwego dziatu, a w przypadku jego nieobecnosci osoba powotana przez Zarzad.

§ 9.

. Kazdy oferent przystepujacy do przetargu winien wptaci¢ wadium w wysokosci min 2 % wartosci brutto
zamowienia okreslonej przez Spoétdzielnie w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na zakres

robot , o wykonanie ktérych bedzie wystepowac.
. Wptlaty wadium uczestnik przetargu dokonuje na konto Spétdzielni.

. Wadium wygrywajgcego przetarg zarachowuje sie na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

. Uczestnikom przetargu , ktérych oferty zostaty odrzucone w postepowaniu przetargowym Spoétdzielnia
zwraca wadium w kwocie nominalnej w terminie do 3 dni po podpisaniu umowy z wykonawcy,

ustugobiorcg lub dostawcag wygrywajacym przetarg.

. Wptacone wadium przepada na rzecz Spéidzielni , jezeli wygrywajacy przetarg uchyli sie od podpisania
umowy Ww wyznaczonym terminie lub po jej zawarciu nie przystgpi do wykonania rob6t w terminie

umownym.

§ 10.

.Umowe o obstuge statq zasobdéw z wybranym wykonawca, Zarzad Spotdzielni zawiera na czas
nieokreslony z mozliwoscia jej rozwigzania za trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia.

Umowe tego typu nalezy weryfikowa¢ nie rzadziej niz jeden raz w roku.

.Jezeli w wyniku weryfikacji zostanie stwierdzone, iz ceny rynkowe sg bardziej korzystne niz zawarte w
dotychczasowej umowie , wowczas Zarzad moze ogtosi¢ przetarg w celu wytonienia korzystniejszej oferty,

oraz przeprowadzi¢ negocjacje z dotychczasowym ustugobiorca.

§ 11.

. Zabezpieczenie nalezytego wykonania robdt , ustug lub dostaw wykonawca , ustugobiorca lub dostawca
wnosi w formie pienieznej w wysokosci 3% wartosci brutto zamoéwienia .

1/ Zasada ta dotyczy zamdéwien , ktérych warto$¢ brutto przekracza 10.000 zt.-

. Whniesione na przetargu wadium dla robét , ktérych warto$¢ brutto nie przekracza 10.000 zi,- staje sie

zabezpieczeniem nalezytego wykonania robdt , ustug lub dostaw .

. Sposéb wnoszenia zabezpieczenia :
1/ dla jednoetapowego rozliczenia przedmiotu zamowienia :
a) zarachowanie wpfaconego wadium,
b) uzupetnienie réznicy do petnej wysokosci wymaganej kwoty zabezpieczenia przed zawarciem

umowy.



2/ dla kilkuetapowego rozliczenia przedmiotu zamowienia :
a) zarachowanie wptaconego wadium
b) uzupetnienie réznicy do peinej wysokosci wymaganej kwoty zabezpieczenia pierwszego etapu
robot, przed zawarciem umowy.
c) potracenie kwoty uzupetniajacej zabezpieczenie do petnej wysokosci z pierwszej faktury za

czesciowe wykonanie robdt.

4. Zwolnienie wartosci zabezpieczenia po uptywie okresu gwaranciji.

5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy do momentu jego zwolnienia podlega oprocentowaniu w
wysokosci stopy procentowej dla $rodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych nie
oszczednosciowych ptatnych na Zadanie , ogtoszonej w tabeli prowizji i optat bankowych PKO BP S.A.

obowigzujgcej w dniu zwolnienia zabezpieczenia.

Sekretarz Rady Nadzorczej Przewodniczacy Rady Nadzorczej

mgr Andrzej Fijatkowski mgr Zdzistaw Tokarek



